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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich yéu cau

Con d4u cua Hiép Hoi Khir Trang Vi€t Nam (sau day goi la Hiép H01) 1a con d4u tron déng
trén vén ban, ching tir cua Hiép Hoi, la yéu t6 quan trong khéng dinh gid tri phap ly dbi v6i van
ban, gidy t& va thdm quyén hop phép cuia ngudi ky tén. Do vay con diu ctia Hiép Hoi phai duoc
quan ly chdt ché boi Chu tich Hiép Hoi va nhén vién van thu cua Hiép Hoi, va c6 trach nhiém
quan ly, str dung con diu dung theo nhing diéu khoan duoc quy dinh trong quy ché nay.

__cHUONGH
PHAM VI AP DUNG VA NGUYEN TAC XAY DUNG

Diéu 2. Pham vi 4p dung:

1. Quy ché nay duoc Ban chdp hanh Hiép hoi ban hanh va ap dung trong ndi bd Hiép Hoi
Khir tring Viét Nam.

2. Chu tich, céc iy vién BCH Hiép hoi, Ban Thudng vy, Ban Kiém tra, Vin phong Hiép
héi, cac hoi vién Hiép hoi nhan vién van thu nghiém tic thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung:

1. Tuén thi Hién Phéap, phép luét .

2. Pam bao cong khai, minh bach, dan chu.

3. Quy ché v& quan ly va str dung con déu cua Hiép hoi duoc x4y dung can cr vao:

Cén cir Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP, ngay 01/07/2016 ctia Chinh phu v& quan 1y va sir dung
con du;

Cin ctr Piéu 1é Hiép hoi Khir trung dugc Bo Noi Vu phé chuén va ban hanh theo Quyét dinh
s6 4343/QD-BNV, ‘ngay 20 thang 12 ndm 2016;

Can ctr Quy ché hoat déng cuia BCH Hi€p hoi dugc phé duyét va ban hanh theo Quyét dinh
s6: 01QD-VAF/2017 ngay 18 thang 10 ndm 2017 cua BCH Hiép hoi nhiém ky 2016-2018.

CHUONG III .
NOI DUNG QUY CHE

Diéu 4. Trach nhiém quén ly va luu giir con diu:
1. Chu tich Hi€p hoi chiu trach nhiém vé viéc quan ly va sir dung con dau.

2. bang ky mau con diu va thong bio miu con diu cho Hdi vién, co quan, t& chirc ¢6 lién
quan biét trudc khi sir dung.

3. Chép hanh viéc kiém tra, thanh tra, huéng din ctia co quan dang ky mAu con déu.



4. Giao ndp con dau va gidy ching nhan miu con ddu thudc cac truong hop bi thu hdi theo
quy dinh phép luat.

5. Con d4u cua Hiép hdi duogc giao cho nhén vién vin thu cua Hiép hdi trach nhiém thuc hién
cac quy dinh sau:

a) Khong giao con ddu cho ngudi khac khi chua dugc cho phép bing vin ban cia ngudi c6
thAm quyén

b) Phai tu tay truc ti€p déng ddu vao cc vin ban, gidy to cia Hiép hoi. Truéc khi déng diu
can phai klem tra thé thirc trinh bay va ndi dung vin ban, chir ky trén van ban la ding cua nguoi
c6 thdm quyén ky van ban.

¢) Chi dugc déng vén ban, gidy to sau khi d c6 chir ky cua ngudi ¢ thdm quyén theo quy
dinh ctia Diéu 1& Hiép hoi.

d) Khong dugc dong ddu khéng.

6. Phai bao quan con dAu trong ti c6 khoéa tai phong lam viéc ciia nhan vién vén thu, khong
dugc mang con d4u ra khoi phong 1am viéc. Chi c6 Chu tich Hlep hoi méi c6 quyén quyét dinh
viéc mang con d4u ra ngoai tru s¢ dé sir dung giai quyét cong viéc.

7. Néu nét d4u bi mon hoic bién dang, nhén vién van thu phai bdo cho ngudi c6 trach nhiém
lam thd tuc dbi d4u. Trudng hop con diu bi mit nhan vién vén thu phai kip thoi béo cao véi Chu
tich va thong bao ngay bang vin ban cho co quan da cép Gidy chimg nhan dang ky miu con du
va cOng an phudng noi xay ra mit con ddu. Lap bién ban 1am rd nguyén nhan, truy tim thi pham
va xir ly trach nhiém ngudi quan Iy con d4u, tha pham theo quy dinh cua phép luét.

Piéu 5. Str dung con diu:
1. Chi ¢6 nhén vién vén thu méi dugc sir dung con diu déng trén van ban c6 chir ky cua

ngudi c6 thdm quyén nhu quy dinh tai didu 7 dudi day ma khong dugc giao cho bét ky ngudi
khéac str dung.

2 Trudc khi déng d4u, nhan vién vin thu phai so chir ky cua ngudi c6 tham quyén véi chir ky
mAiu cua nguoi ndy ma nhén vién luu git, dé dam béo tinh chinh x4c thuc sy cua chit ky. Dong
thoi, phai can doc qua ndi dung cua vén ban, tai li¢u, chimg tir c6 lién quan dé dam bao ring
chimg tr ndy da duoc ky ding thdm quyén ciia ngudi ky.

3. Néu dé mét con déu, déng déu khong dung quy dinh, loi dung viéc bdo quan, sir dung con
dAu dé hoat dong pham phép s& bi xir Iy hanh chanh hosc truy t theo quy dinh ciia phap luat.

Diéu 6. Déng diu: : ‘ ¥
1. Béng dau phai rd rang, ngay ngan, dung chiéu va dung muc dau mau d6 tuoi theo quy dinh

2. Péng ddu trén vin ban chinh thic:
a) Chi dong trén vén ban chinh thirc

_b) Khi déng dAu Ién chir ky thi phai dong trum 1én 1/3 chir ki vé phia bén tréi chir ky ngudi c6
thdm quyén trong cac vin ban, chimg tir ¢6 lién quan.

3. Péng diu vao phu luc kém theo:

a) Dau treo 13 diu duoc déng 1én trang dAu cua van ban, tram 1én mot phin tén cua co quan
ban hanh van ban hodc tén cua phu luc

b) Néu vin ban c6 phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai déng diu giap lai. Du giap lai duoc
déng vao khoang gitra, triim 1én tit ca c4c trang vin ban, tai liéu.

¢) Déu giap lai con duoc dong trén céc hinh (anh) cac nhan Hoi vién dugc dén trén vin ban,
vin bang, thé Hdi vién do Hiép hoi ban hanh.



4. Céc loai gidy moi, gidy triéu tap, théng béo... do Chi tich iy quyén cho ph6 Chu tich,
Téng thu ky, hodc cac Ban chuyén moén ky, dugc dong theo quy dinh.

5. Tuyét déi nghiém cAm dong dAu khéng trén cac tai lidu, chimg tir con dé tréng hodc chua
dién day du va trén gidy con dé tring.

Diéu 7. Thim quyén ky va déng déu:
1. Chu tich c6 tham quyen ky va dugc dong dau cac loai van ban, ching tir cia Hiép hoi.

2. Céc ca nhén khac duoc ky van ban, ching tir va déng dau khi dugc Chu tich uy quyén theo

Quy ché td chirc hoat dong cia BCH Hiép hdi, quy dinh cta Piéu 1& Hiép hoi va quy dinh cua
phép luat.

3. Ngoai cac cé nhan c6 thdm quyén ky tén néu trén, nhan vién vin thu khoéng dugc sir dung
con ddu dé dong 1én cac tai lidu, chimg tir cta bat ctr ngudi nao khéc trong Hié€p hoi.

i CHUONGIV
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir ly vi pham:
Céc ca nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh va sir dung con d4u thi tiy theo muc do va tinh
chat dé xur 1y theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 9. Diéu khoan thi hanh:
1. Chi c6 Hoéi nghi Ban Chap hanh Hiép hoi Khir truing Viét Nam méi ¢ quyen sira ddi, bd

sung quy ché ndy. Viéc stra d6i b sung quy ché Hiép hoi phai dugc trén 2/3 s6 uy vién chinh
thirc ¢6 mat tai hdi nghi tan thanh.

2. Hi€u luc thi hanh: Quy ché v& quan ly va sir dung con d4u cia Hiép Hoi khir tring Viét
Nam gdém 04 chuong, 09 diéu da dugc Hoi nghi BCH Hiép hdi nhiém ky 2016-2018 thong qua

ngdy 18 thang 10 ndm 2017 c6 hiéu lyc theo quyét dinh phé duyét cia Chu tich Hiép hoi Khir
trung Viét Nam.

3. Cén ctr theo quy dinh phép luat v& quan ly va st dung con dau, didu 18 Hiép hdi, Ban
Chép hanh Hiép hoi Khur tring Viét Nam c6 trach nhi¢m t chirc thuc hién quy ché nay. Quy ché
duoc phd bién dén toan bd Hoi vién cua Hiép hoi c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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